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ANEXO II - CONTEUDO PROGRAMATICO

NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

Conteiiddo comum aos cargos

LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e compreensio de textos verbais e ndo verbais; 2. Dominio de elementos da situagio
sociocomunicativa; 3. Adequagdo da linguagem as diversas situa¢des sociocomunicativas: registro formal e informal; 4.
Apreensdo da significacdo das palavras no texto: sinonimia, antonimia; conotagdo e denotacdo; 5. Emprego das classes de
palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, conjunc¢do, preposicdo, interjei¢do, numeral, advérbio e verbo; 6. Ortografia
oficial vigente; 7. Frase, oracdo e periodo; 8. Termos essenciais da oracdo; 9. Concordancia nominal e verbal; 10. Acentuagao

grafica; 11. Ortografia oficial vigente; 12. Emprego dos sinais de pontuacao;

MATEMATICA: 1. Nameros naturais, inteiros e racionais (representagio decimal e fracionaria): comparagio, propriedades e
operagdes (adi¢do, subtracdo, multiplicacdo e divisdo). 2. Sistema de numeragdo decimal. 3. Potenciagdo e Radiciacdo. 4.
Multiplos e divisores de um numero natural. 5. Fragdes: equivaléncia, comparagdo, calculo da fracdo de um numero natural,
adi¢do, subtracdo, multiplicacdo e divisdo. 6. Calculo de porcentagens e de acréscimos/decréscimos simples. 7. Grandezas
diretamente proporcionais e inversamente proporcionais. 8. Regra de trés simples e composta. 9. Medidas de comprimento, tempo,
temperatura, area, capacidade, massa e volume. 10. Sistema monetario brasileiro. 11. Equagdo do 1° grau. 12. Sistema de equacdes
do 1° grau. 13. Angulos: elementos, medidas, 4ngulos complementares e suplementares. 14. Soma dos dngulos internos de um
triangulo. 15. Figuras geométricas planas (tridngulo, paralelogramo, quadrado, retingulo, losango, trapézio e circulo):
reconhecimento, caracteristicas, perimetro e areas. 16. Circunferéncia: diametro, raio e comprimento. 17. Figuras geométricas
espaciais (cubo, bloco retangular, prisma, piramide, cone, cilindro ¢ esfera): reconhecimento, caracteristicas e elementos. 18.
Volume de blocos retangulares. 19. Média de um conjunto de dados. 20. Leitura e interpretagdo de tabelas e graficos (de colunas,

barras ou setores). 21. Matematica financeira: capital, desconto, aumento, montante, juros simples e lucro.

CONHECIMENTOS GERAIS: 1. Saude, Educagdo e Cultura no Brasil e no mundo. 2. Energia, meio ambiente e
sustentabilidade. 3. Historia e Geografia da Paraiba, do Nordeste e do Brasil. 4. Aspectos politicos e econémicos atuais do Brasil e

do Mundo. 5. O desenvolvimento tecnoldgico, cientifico e informacional.

NIVEL MEDIO/TECNICO COMPLETO

LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura, compreensdo e interpretagio de textos; 2. Dominio de elementos da situagio
sociocomunicativa e variagdes linguisticas; 3. Adequacdo da linguagem as diversas situa¢des sociocomunicativas: registro formal,
informal e técnico; 4. Apreensdo da significacdo das palavras no contexto de uso e relacdes de sinonimia, antonimia, homonimia,
paronimia, heteronimia, polissemia, ambiguidade; conotacdo e denotagdo; 5. Dominio de mecanismos de coesdo e coeréncia
textual e outros fatores da textualidade: intencionalidade, aceitabilidade, situacionalidade, informatividade e intertextualidade. 6.
Emprego das classes de palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, conjungdo, preposi¢do, interjei¢do, numeral, advérbio e
verbo; 7. Dominio dos processos de coordenagdo e de subordinagdo e da estrutura morfossintatica da oracao e do periodo; 8.
Dominio dos processos sintaticos de concordancia, regéncia e colocagdo pronominal; 9. Emprego do sinal indicativo de crase; 10.
Acentuacao grafica; 11. Ortografia oficial vigente; 12. Emprego dos sinais de pontuagdo; 13. Figuras de linguagem e vicios de

linguagem; 14. Tipologia e géneros textuais; 15. Elementos da narrativa.



INFORMATICA: 1. Hardware. 1.1 Componentes basicos do computador. 1.2 Dispositivos de entrada, saida e armazenamento.
1.3 Tipos de memoria: RAM, ROM, cache, virtual e flash. 1.4 Periféricos: impressoras, scanners, webcam, teclado, mouse, etc. 2.
Sistemas Operacionais (Windows e Linux). 2.1 Conceitos de pastas, arquivos e diretorios. 2.2 Atalhos de teclado, area de
transferéncia e menus. 2.3 Gerenciamento de arquivos: copiar, mover, excluir, renomear. 2.4 Programas, aplicativos ¢
compactacdo de arquivos. 2.5 Tipos e extensdes de arquivos (DOCX, XLSX, PDF, ZIP etc). 3. Suites de Escritorio (Microsoft
Office, LibreOffice, Google Drive). 3.1 Editores de texto (Word/Writer/Docs). 3.2 Planilhas eletronicas (Excel/Calc/Sheets). 3.3
Apresentagdes (PowerPoint/Impress/Slides). 3.4 Atalhos e funcionalidades basicas. 4. Correio Eletronico (Gmail, Outlook). 4.1
Envio e organizagdo de mensagens e anexos. 4.2 Assinaturas, pastas e etiquetas. 4.3 Cuidados com spam, phishing e seguranca. 5.
Ferramentas de Comunicacdo ¢ Reunides Online. 5.1 Teams, Meet, Zoom, Skype, WhatsApp Web, Slack. 5.2 Reunides,
compartilhamento de tela, chat e gravacdes. 6. Armazenamento em Nuvem. 6.1 Conceito de computacdo em nuvem. 6.2
Principais plataformas: Google Drive, OneDrive, Dropbox. 6.3 Diferenga entre armazenamento local ¢ na nuvem. 7. Internet e
Redes. 7.1 Navegadores: Microsoft Edge, Firefox, Chrome (URLs, favoritos, histérico, downloads, extensdes). 7.2 Conceitos de
Internet, Intranet e Extranet. 7.3 Protocolos: TCP/IP, DNS, DHCP, HTTP/HTTPS. 7.4 Redes LAN, WAN, Wi-Fi, roteadores e
velocidade de conexdo. 8. Seguranca da Informagdo. 8.1 Conceitos de confidencialidade, integridade e disponibilidade. 8.2

Assinatura digital, criptografia e backups. 8.3 Antivirus, firewall, VPN e prevenc¢ao a ataques (virus, phishing, ransomware).

Assistente Legislativo: 1. Redagdo Oficial e Documentagdo Legislativa. 1.1 Conceito de redagdo oficial e panorama da
comunicag¢do oficial. 1.2 Atributos da redagdo oficial: impessoalidade, clareza e precisdo, objetividade, concisdo, coesdo textual,
coeréncia, conviccdo, relevancia, formalidade e padronizagdo, correcdo textual. 1.3 Géneros e pegas utilizadas na Camara: ata,
oficio, aviso, memorando, requerimento, indicagdo, mogdo, parecer (estrutura, finalidade e linguagem). 1.4 Atas: finalidades,
requisitos essenciais (quérum, horario de abertura/encerramento, presengas, ordem dos trabalhos, deliberagdes); tipos (ordinaria,
extraordinaria, solene); lavratura, leitura, aprovagdo, retificacdo e substituicdo; boas praticas de registro fiel e objetivo. 1.5
Formatag@o e padronizagdo de documentos administrativos e legislativos. 1.6 Regras usuais de oficio e comunicagdes: emprego de
pronomes e vocativos, tratamento as autoridades, expediente, tramitagdo de correspondéncias e controles de prazos. 1.7
Vicios de linguagem em documentos oficiais que prejudicam a eficacia do texto (ambiguidade, pleonasmo ou tautologia, queismo,
estrangeirismo, jargdo fora de contexto, cliché, chavdes, siglas sem definicdo) e sua corregdo. 2. Processo e Técnica Legislativa
Municipal — Nogdes Operacionais. 2.1 Nogdes gerais do processo legislativo municipal: fases de iniciativa, leitura, distribuigdo as
comissdes, pareceres, discussdo, votagdo, san¢do/promulgacao; tipos de proposicdes (projeto de lei, decreto legislativo, resolugéo,
emendas, substitutivos, requerimentos). 2.2 Organizagdo dos trabalhos: pauta/ordem do dia, expediente, grande expediente;
quoruns (de instalag@o, de deliberacao), registro de presenga e votacao; elaboragdo de resumos e ementas. 2.3 Técnica legislativa
(nogdes). 2.4 Atos administrativos internos da Camara. 3. Protocolo, Tramitacdo e Arquivologia Aplicada 3.1 Protocolo e
fluxo documental. 3.2 Arquivologia aplicada: conceitos essenciais; teoria das trés idades (arquivo corrente, intermediario e
permanente); critérios de classificagdo (assunto, numérico, alfabético, geografico, decimal); arquivos setoriais e central. 3.3
Gestdo de documentos. 4. Gestdo Eletronica de Documentos ¢ Assinatura Digital. 4.1 Nog¢des de GED/SEI ou sistemas
equivalentes. 4.2 Autenticidade, integridade e disponibilidade de documentos; assinatura digital (conceito geral), certificado e
registro de logs; boas praticas de nomeagdo e organizacdo de arquivos digitais. 5. Transparéncia, Publicidade dos Atos ¢ Acesso a
Informagdo. 5.1 Principios de publicidade e transparéncia no ambito do Legislativo municipal (nogdes). 5.2 Acesso a
informagdo: classificacdo de informagdes, prazos de resposta em rotinas administrativas, registro e guarda como suporte a

transparéncia; nog¢des de protecido de dados pessoais em documentos administrativos.



